
             

         નામ____________________ 

 

 

િવષય: _________________ ર� મ�ુંર કરવા બાબત  

 

માનનીય સાહ�બ�ી,  

 ઉપરો�ત િવષય અ�વયે સિવનય જણાવવા�ુ ંક� માર� _________________________________ 

કારણસર તા..................થી તા.................... દરિમયાન સ�ંથા ખાતે હાજર રહ� શક�લ નથી તો નીચ ે�જુબ 

ના �દવસોની  ___________ર� મ�ુંર કરવા આપ�ી ને ન� િવનિંત છે. 

અ.ન. સમયગાળો ર�નો �કાર આગળ/પાછળ જોડાતી ર� 

૧ તા...................થી તા........................ 

(�ુલ �દવસ - _______) 

 આગળ –  

પાછળ –  

 

આભાર સહ             

           આપનો િવ�ા� ુ 

(___________) 

ખાતાના વડા મારફત 

�બડાણ:  (૧) ર�ની અર� 

  (૨) મેડ�કલ સટ�ફ�ક�ટ (લા� ુપડ�ુ ંહોય તો) 

   

 

 

�િત, 

આચાય��ી, 

સરકાર� પો�લટ�કિનક, . 

હો�ો____________________ 

સરકાર� પો�લટ�કિનક,  

તા_____________________ 



 

 

          નામ____________________ 

 

 

 િવષય: __________ �દવસની OD મ�ુંર કરવા બાબત   

         સદંભ�- 

                

માનનીય સાહ�બ�ી,  

 ઉપરો�ત િવષય અન ે સદંભ� અ��યય ે સિવનય જણાવવા�ુ ં ક� માર� તા........................ થી 

તા....................દરિમયાન.............................માટ�...............................................................................

ખાતે જવા� ુહોવાથી ઉપરો�ત..............�દવસની OD મ�ુંર કરવા આપ�ી ન ેન� િવનિંત છે. મે ઉપરો�ત 

એક �દવસની શૈ��ણક અન ેખાતા�કય કામગીર�ની વૈક��પય �યવ�થા કર�લ છે.   

 

આભાર સહ             

           આપનો િવ�ા� ુ 

(.......................) 

ખાતાના વડા મારફત 

�બડાણ:  (૧) Appointment order ની નકલ  

  

 

 

�િત, 

આચાય��ી, 

સરકાર� પો�લટ�કિનક, 

હો�ો____________________ 

સરકાર� પો�લટ�કિનક,  

તા_____________________ 






